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Munaktervi feladat Teljesités | Teljesitési
(igen/mem)| szazalék

A munkatervben meghatarozott
feladatok ellatdsa 2009. oktober 1-£t81
két részre oszlik, Az TH altal megadott

munkaterv feladatainak teljesitésével

minddsszesen 60% érhetd el. A

fennmaradd 40% az MVH altal a

Az MVH-val kistitt delegalasi delegalasi szerz6dés alapjin
szerzbdés alapjan ellitott feladatok. B | meghatirozott feladatok teljesitésével
feladatok vonatkozasiban a kifizetés | szerezheth meg a 123/2009. (IX. 17.)

01 elszdmolasinak alapjat az MVH éltal FVM rendeletben meghatarozotiak nem 0%
kéthavonta kiallitott Teljes{tésigazalas szerint,
képeri, amely a teljes feladatellatas A delegilasi szerzfidés alapjan
A0%-4ra vonatkozik. ellatandé feladatokat az MVI
hatirozza meg, valamint teljesitésiiket
griékeli,

Ehhez a feladathoz az UMVP
beszameld felileten nem kell kiilén
dokumentumot csatoIni.

Levonas indokidsa: A munkatervben meghatdrozott feladatok ellatasa 2009. oktéber 1-¢tél keét részre oszlik. Az 1H
altal megadott munkaterv feladatainak teljesitésével mindtsszesen 60% érhetd el. A fennmaradd 40% az MVH altal a
delegalasi szerzédés alapjin meghatarozott feladatok teljesitésével szerezhettd meg a 123/2009. (1X. 17.) FVM

rendeletben meghatirozottak szerint, A delegalasi szerz8dés alapjan ellitandd feladatokat az MVH hatdrozza meg,
valamint (eljesitéstiket értékeli.

Két dokumentum benyujtasa
szlikséges
Irodafenntartas, milktdtetés, catarsak ielenléti vei

02 nyitvatartdsi 1don beliil folyamatos ) 1" nlmF ,ataf? J[GIEHIEtl.IVIEIII
clérhetdsépoel a jelenléti fvnek tartalmaznia kell az
88 alabbiakat:
* HACS név
« tirpyho megnevezése

igen 5%




» munkavallald neve
* a munkaidd kezdete és vége
+ a jelenléti iv minden oldalat ald kell
irnia a HACS vezetd
tisztsépviseldjének/munkaszervezet
vezeldjének
* a jelenléti iven kitelezd feltiintetni:
szabadsig, szakmai elfoglaltsag
(keépzés, konferencia, rendezveny sth.)

- nyitva tartast szabalyozo
dokumentumok, SZMSZ ide
vonatkozd részei, vagy az aldbbiakat

tartalmazé dokumentum:
+ HACS név
* Nyitva tartas
» Datum
» HACS vezetd
tisztségviseldjének/munkaszervezet
vezetdjének alairasa

A feladat értékelése sordn a
szazalékpontok megoszlasa az
alabbiak szerint térténik:

- jelenléti iv: 3%

- nyitva tartast szabalyozd
dokumentumok: 1%

- a két dokumentum dsszhangja (a
jelenléti ivek szerint ledolgozott
munkaodraknak €s az iroda nyitva
tartdsi idejének szinergidban kell
lennie): 1%

03

HVS éves feliilvizsgalataban vald
kizremitkddés, valamint a HVS
elérehaladdsanak és végrehajtdsinalk
évkiwi és idoszaki érickelése

Két tipust dokumentum benyiijtasa
sziikséges

- jegyzbkdnyv az egyeztetésekrdl
- jelenléti {v
- amennyiben az adott idészakban nem
keriilt sor egyeztetésre, az 1H a
pontszamot automatilkusan megadja

(A feliilvizsgalat soran tovabbi
indikAtorok csatolasa is sziikségessé
valhat. Ebben az esetben a csatolando
indikator tipusat az TH a beszamold
feliileten iizenetben jelzi.)
A feladat értékelése sordn a
szazalékpontok megoszlasa az
alabbiak szerint torténik:
- jegyzbkdnyv: 3%
- jelenleti iv: 1%
- tovabbi indikator: 1%
(amennyiben nem sziikséges tovabbi
indikator csatolasa, ugy a jegyzokonyv
3%-ot, a jelenléti iv 2%-t jelent)

igen

5%

04

A HVS-hez és annak
megvaldsitasahoz k6t8do tajékoztatasi
és informécios tevékenység elldtasa

04.1

Meédidban vald megjelenés

Médinmolkban valé megjelenés esetén
a beszamolasi iddszak alatt az alabbi
dokumentumok kéziil havonta
legalabb egy feltintetése sziikséges,
tehat beszamolasi id8szakonként

minimum két darab.

igen

6%




(A médiaban vald megjelenésnek az
alabbi témakhoz kell kapesolddnia:
HACS, HVS megvalésitas, UMVP
kérelmek/palyazatok benyiijtasa,
UMVP projekiek megvaldsitasa)

- cikk misolatinak bekiildése, vagy az
azt lekdzld weboldal elérhetdségenek
pontos feltliintetése.
A cikladl készitett masolaton
latszddnia kell a cikket lekdzld jsag
megjelenési datumanak.
A cikket lekdz]d weboldal nem lehet a
HACS sajat honlapja, valamint a
www.umvp.et. A cildeet lekozld
weboldaldal esetében lehetdség szerint
latszddnia kell a cikk honlapra
helyezési datumdnak.,

- rididmiisor esetén be kell nyijtani

egy emlékeztetdt az elhangrottakrol,
tovabba sziikséges a csatorna
igazolsa, amely tartalmazza a
lekozlés pontos id6pontjat. Az
elhangzott radiémiisor online

elérhetdsége esetén a pontos link

megjelolése sziikséges.

- tv miisor esetén be kell nytjtani egy
emlékeztetdt az elhangzottakrdl,
tovabba szitkséges a csatorna
igazolasa, amely tartalmazza a
lekéizles pontos iddpontjat. A leadott
tv milsor online elérhetbsége esetén a
pontos link megjeldlése szitkséges.

A feladat ériékelése sordn a
szdzalékpontok megoszlisa az
alabbiak szerint torténik:

- amennyiben a felsorolt

dokumentuomok kéziil havonta
legalabb egy csatoldsra kertil: 3%

- amennyiben mindkét honapban
csatolasra keriil a minimurn havi egy
dokumentum: 6%

04.2

Sajat weboldal miiktdtetése

Sajat weboldal folyamatos
miiktdtetése, a weboldal cimének
feltiintetése. A honlapon megjelenitett
cilkek, dokumentumok frissitési
datumat minden esetben fel kell
tlintetni. A honlapot kittelezé frissiteni
havonta legalabb egy alkalommal.

A HACS milkodési kiltségek
honlapon vald kizzététele a feladat
szempontjabdl nem szdmit a honlap

frissitésének.

Az UMVP kételezé arculati elemeinek
megjelenitése a weboldalon (EU
ziszld, UMVP logd, LEADER logd,
HACS logé vagy név, EMVA mondat)

A feladat értékelése soran a

szdzalékpontok megoszlisa az L

igen

4%




alabbiak szerint térténik:
- weboldal: 1%
- honlap fiissitése (a honlapon
ellendrizhetéen): havonta 1-1%
- logd: 1%

04.3

HACS mitkodési koliségenek tételes
megjelenitése a honlapon

A HACS miikddési kiltségek
honlapon vald kiizzététele folyamatos
feladat.

A beszamolasi id8szak alalt tortént
frissités elvegzésérdl egy print screen
felvéte] csatolasa szikséges (a rogzités

idépontjanak igazolasa érdekében).

A feladat értékelése soran a
szhzalékpontok megoszldsa az
aldbbiak szerint tériénik:

- print screen felvétel csatoldsa: 1%

igen

1%

05

A HVS végrehajtasaban
kdzremilktdék felkészitése, atfogd
képzése

Harom tipusi dokumentum benyijtisa
szlikséges
- részletes emlékeztetd a képzésrdl,
amely tartalmazza a képzés programjat
is
- Toto(k)
- HACS altal készitett lista a képzésen
resztvevd HACS munkatarsalkrol (név,
alairas)

(A képzéssel kapcsolatban tovabbi
indikatorok csatolisa is sziikségessé
valhat, Ebben az esetben a csatolandd
indikator tipusat az IH a beszamold
feliileten tizenetben jelzi,)

A feladat értékelése sordn a
szazalékpontok megoszlasa az
alabbiak szerint toriénik:

- részletes emlékeztetd: 6%
- fotd(k): 2%

- lista: 2%

A lista 5nmagaban valé becsatoldsa
nem fopadhatd el!
Emlékezietd csak fotd(k) csatoldsaval
egyltt fogadhatd el!

lgen

10%

06

A thmogatott intézkedésekhez
kapcsolodd projekt-eldkészités,
valamint a projekigazda altal
benytjtott tAmogatasi és kifizetési
kérelmel/palydzatok dsszeallithsaban
valod segitségnynjtas

Az ligyfélregisziracios lap kitbltésének
alapja a LEADER HACS-ot felkerest
iigyfél érdeklddesének célja/témaja

- az elektronikus Urlap hasznédlata
kételezt (az elektronikus {irlap a
beszdmold feliileten a nyomtatvanyok
kézitt talathatd meg)

- az ligyfélregisziracids lapot minden
tgyfellel ki kell t§ltetni
- a formanyomtatvany kitsltésekor
ligyeljenek az alabbiakra:

» ligyféladatok
» kitoltd adatai
* jogcinite vonatkozd informicidk
+ alairds
» ligyfél-megkeresés oka
+ szkennelés mindsége

A feladat értékelése sordn a

igen

2%




szazalékpontok megoszlisa az
alabbiak szerint trténik:
- min. 2 db kitdltstt gy félregisziracids
lap: 2%

07

A tAmogatott intézkedések
vonatkozasaban benyujtott timogatisi
kérelmelk/palydzatok rogzitése az
tigyfélkapun

. JELEN TAMOGATASI
IDOSZAKBAN NEM ELLATANDO
FELADAT

08

HVT irodaval vald kapcsolattartds,
egylitinitkddés Megjegyzés: A
79/2007. (VIL30.) FVYM rendelet
értelmében a HVT haldzat 2010.07.01-
t61 nem lat el feladatot

. JELEN TAMOGATASI
IDOSZAKBAN NEM ELLATANDO
FELADAT

09

IH altal kézvetleniil meghatirozott
egyeb feladatok ellatésa

09.1

Kommunikéacids feladatok ellitisa a
VEKSZI umvp.eu szerkesztbinek
irdnyitasaval — hirek, cikkek killdése e-
mailben

Hir, cikk kitldése az umvp.eu
szerkesztdi 4ltal eldre megadott
umvp.eu végli e-mail cimre. A

beszdmoloba az e-maileket (vagy
azokrol készitett print screen
felvételeit) kell csatolni, Havonta
legalabb két hir, cikk kiildése kotelezd.
A HACS eredményes kommunikacidja
szempontjabdl javasolt minél t&bb hir,
cikk megkiildése,

A feladat értékelése soran a
szhzalékpontok megoszlasa az
alabbiak szerint torténik:

- a kotelezden meghatarozott
minimum teljesitése esetén (két hir,
cikk havonta): 4%

Hir, Cikl:

A LEADER HACS miiktdési
tertiletén zajlott/zajl6 fontosabb
folyamatolkrdl, érdekesebb
tériénésekrol,
bekdvetkezett/bekivetkezd
eseményekril,
megvalésult/megvaldsula
fejlesztésekrtl és tényleges/vart
hatasaikrol, elért erediményekrdl szbld
beszamold, amely az ott éi6k mellett
szimot tarthat a szélesebb
kozvélemény érdeklddésére is.

Miifaji megkdttitiség nincs: lehet tény-
vagy teljes hir, tuddsitas, interji,
riport, de példaul egy kulturalis
eseményrdl szolo jegyzet vagy kritika,
akar egy sajdt eszkizzel rogzitett vagy
kiils6 forrdshol szarmaz6, néhiny (0,5-
12) perces vided is. Az irott
anyagolkndl szinhigy szitksépes
feltiintetni, hogy a hir sajat készitési,
lejegyzést beszdmold, vagy pontosan
melyik organumtol dtvett cikk,
sajtdémegjelenés,

igen

4%

09.2

Komtmunikacios feladatok ellitisa a
VKSZI umvp.eu szerkesziGinel
irdnyitasaval — eseményfelttliés az
umvp.eu honlapra

Események feltéliése az umvp.eu
honlapra. A beszimoldhoz az
eseményfeltdliésrol készitett print

screen felvételeket kell csatolni. A

igen

4%




informécids dokumentumot (pl,
szordlap, plakat) csatolni,

0%.3

LEADER HACS nyilatkozata a
tamogatisi idészakban felmertilt,
elszamolni kivant kéltségekrtl

Kbltségvetési tablazat
{(Nyomiatvanyok: Nyilatkozat az
elszamolni kivant koltségekral)

A feladat értékelése soran a
szazalékpontok megoszlasa az
alabbiak szerint torténik:

- kitltségvetési tiblazat megkiildése:
1%

igen

1%

09.4

Forumeok tartasa

hozzaszélast. A forum moderatorinak
feladata, hogy irinyitsa a megbeszélést
és szlirje ki az adott férumhoz nem il16

UMVP projektek megvalésitasa, HVS-

Forum tartasa: Olyan, a HACS 4ltal
tartott vitacsoport, amely
meghatarozott téméan beliil lehetdvé
teszi a masok Altal torténd

hozzaszdlasokat,

A Forumnak az alabbi témak
valamelyikéhez kell kapcsolddnia:
HACS, HVS megvalésitas, UMVP

kérelmek/palyazatok benyijtisa,

hez kapcsolddd projektgyiljiés,
Felhivjuk figyelmiiket, hogy
forumlként nem fopadhatdk el a
tageyiilés, kizgyllés, elndkségi iilés
stb.

Négy tipusi dokumentum csatolasa
szilkséges

- férum(ok)rdl készitett részletes
emlékezietd (1-2 oldal)
- jelenléti iv masolata
- meghivd
- foté(k)

A feladat értékelése sordn a
szdzalekpontok meposzlasa az
alabbiak szerint triénik:

- részletes emlékeztetsd: 1%
- jelenléti iv: 1%

- meghivo: 1%

- foto(k): 1%

A feladat csak a meghatarozott
indikatorok egyiittes csatolasaval
mindsiil teljesitetinek!

igen

4%

09.5

LEADER HACS altal 6nként vallalt
egych feladat

et tipust dokumentum csateldsa
szitkséges

- részletes emlékeztetd (1-2 oldal)
- foto(lk)

- cldzetes [H jévahagyas (amennyiben
az a feladat ellatasdhoz sziikséges volt)

Amennyiben az Snkéntesen vallalt
feladat ellatasihoz kapesolddd azonos
rendeltetésl beszerzések egylittes
tsszege meghaladja a 141/2008,

(X.30.) FVYM rendelet 4. § (4) és (5)

igen

4%




felvételeken latszddnia kell a
,.Bekiildés idejé”-nek.

Havonta legalabb két esemény
felttitése kitelezd.

A HACS eredmeényes kommunikacidja
szempontjabél javasolt minél t6bb
esemény feltdltése.

A beszdmoléhoz csatolandd print
screen felvétel készitésének menete az
eseményfeltdltésrél, ametyen latszik a

Bekiildés ideje™

— Az eseményfeltdltd (rlap teljes
kitéltése az umvp.eu felileten
— A kitoltés uthn AZONNAL print
screen készitése aklkor, amikor
tatszodik a BEKULDES IDEJE rész
(ha ez elmarad, mar nem fog tudni
ehhez a részhez visszalépni a
bekiilds!)

— A print screen elmentése ,jpg” (kép)
formatumban (ezt lehet csatolni a
beszamoldhoz késibb)

— Az esemény Uirlap bekiildése
(mentése) az {irlap aljan talalhats
BEKULDES gombra kattintva az
umvp.eu-t szerkeszid kollégak részére

Print screen felvételenlként 1%.

A feladat értekelése soran a
szazalekpontok megoszlasa az
aldbbiak szerint torténik:

- a kételezfen meghatarozott
minimum teljesitése esetén (két print
screen felvétel készitése havonta): 4%

Esemény:

A LEADER HACS mfikddési
teriiletén, barmely térségi szervezet -
akar maga a HACS - altal a jovOben

megszervezendd rendezvény (pl.
falunap, kulturdlis program, gazdasagi
forum, kozdsségi esemény, fejlesztés
itadasa), amellyel kapcsolatban a
kommunikécid, a www umvp.eu
honlapon tdrténd megjelentetés
elsddlepes célja a lehetséges
érdekléddk figyelmének felhivasa,
teljessépre torekvd informaélasa annalk
érdekében, hogy az adott helyszinre
miné} tébben latogassanak el

Erdemes az eseményrél a HACS
szdmara érdemi ismertté valas
idépontjdban a lehett legrészletesebb
sziiveges tijékoztatist nynjtani, a
rendezvény vagy a szervezdk
honlapjat feltiintetni, illetve
amennyiben késziilt, meghivot
(sajtonyilvancssig esetén
sajlomeghivét) vagy egyéb




bekezdéseiben meghatarozott egyiittes
Osszeget, thrgyl eszkdz beszerzése

esetén a bekertilési értéket, tigy be kell
nyijtani az TH-hoz az dnléntesen
vallalt feladat ellatdsara vonatkozo
programtervezet, a feladat etlatisa

pedig csak az IH eldzetes jovahagyasat

kivetden kezdhets meg,

Ha nem kell [H jovahagyas, akkor a
feladat csak akkor fogadhaté el, ha
mindkét indikdtor be van csatolva,

Ha IH jovahagyas szilkséges, akkor a
feladat csak akkor fogadhatd el, ha
csatolva van az IH jévahagyas mellette
¢s a tébbi indikator is szerepel.

Kérjiik, hogy a feladathoz - az

ellentrzés megkonnyitése érdekében —

az egymashoz tartozd emlékeztetdket
és fotdkat az alabbiak szerint csatoljak:

- egy file-ba masolva (word, pdf stb.)

vagy
- az emlékeztetd €s a foto(k)

indikatoranak azonos megnevezése {(a
csatolt file megnevezésére is érvényes)

A feladat értékelése soran a
szazalékpontok megoszlasa az
alabbiak szerint torténik:

- részletes emiékeztetd; 2%

- fotd(k): 2%

A feladat csak a meghatarozott
indikatorok egyiittes csatolisaval
mindsiil teljesitetinek!

09.6

Egyéb feladatok

A) Az IH kiilon irdnymutatisa alapjdn
ellatandd egyéb feladat:
Csatolandé indikéatorok:

- kiilén irdnymutatas alapjan kerdl
meghatarozasra

A feladatok datumat napra pontosan
kérjiik figyelembe venni,

B} A 14172008, (3.30.) FVM Rendelet
3.§ (1) c. pont) szerinti a tanulminy,
helyzetfeltdrd clemzés készitése: Az
IH altal kidllitott eldzetes jovahagyds
csatolasa,

A feladat értékelése sordn a
szazalékpontok levondsa az aldbbiak
szerint torténik:

- A) amennyiben az IH kiilon
irAnymutatésa alapjin megadott feladat
nem, vagy nem idében keriil
teljesitésre: 1% levonas
{kivétel: MVH kifizetési problémak
megkiildése (4 db/2 ho} esetén csak
akkor keriil levonasra az 1%,
amennyiben a HACS két bekiildést
nem, vagy nem idében teljesit)

- B} amennyiben az IH jévahagyas
nem keriil csatolasra 1% levonas

lgen

10%




Osszesen] 60%

A(z) 36 J6 Paloc Kozhasznii Egyesiilet LEADER Helyi Akcidesoport 2010.10.01. - 2010.11.30. id8szakra
vonatkozo feladatait 60% ~ban teljesitette.

2009.X.01-161 az Irinyitd Hatosag a feladatok ellitdsank vonatkozasiban az elvégzett feladatok 60%-anak
igazolasara jogosult a 141/2008 {X.30.) FVM rendelet értelmében.

A 01, sorszami feladat, azaz a Mezbgazdasigi és Vidékfejlesztési Hivatallal kotott delegalisi szerzddés
alapjan ellatott feladatok teljesitésének igazolasara az MVH jogosult.

Datum: 2010 december 11.
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Az MVH & a HACS kbzbte létrejstt delegilisi szerzddésben eldirt, az adott iddszalan vonatkozé feladatok é5 a “ é’
aranyok: gﬁ‘ g
Feladat L. I1. 111, -

Szazalékos Feladatteljesités

arany (%) mértéle(%)

(maximum 100%
feladatonként)

Teljesitési sz4.
{(I/100)*(11/100)} *100

EMVA LEADER [V-es tengely intézkedéseihez kapesol6do feladat{ok)
Al digyintézéshez kapesoloda
feladatok fitemezés szerinti,
minfségi elldtasa' 504 100 5%
Helyszini szemlék
lefolytutasinak 10% 10%
folyamntossaga 100
A2 s AJ digvintézésher
I:'apcsollmlo fcilad.atoif o 159, 15%
litemexés szerinti, mingsépi 100
cHatisa'
F.rl\-czlct?se'hcz, :ktatas:!hcfz, 20% 20%
szkenneléséhez kapesoléda 100
feladatok litemezés szerinti
ellitiisa
I re ] ’ r ]
EMVA III-as tengely intézkedéseihez kapesolédé feladat(ok)
1 = N L —‘—-——ﬁ_\__‘—_\_*"_
At ligyintézéséhez 5y o
s 2o 5
kapesoloda feladatok ‘ 100 7
iitemexés szerinti cllftisa’
T . Ioow i M—_
Elbzetes  helyszini  svemlék 59, 5%,
lefulytatisa 100
%o_‘—..%ﬁ‘_—'—'_—_‘—'—-—"——‘__‘_w—_"—m—'—m—'_ﬁ—‘—'_ﬁ—_“——‘
A2 és A3 ligyintézishes
kapesolodé feladatok 20% 100 20%
ttemezés szerinti, minfiségi
elldtaga' .
Eldzetes ranpsor allitasahoz 20% 20%,
kapesoladd feladatol elldtasa 100
-. —r e — J
oy
f AT
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A 36 J6 Palde Kozhaszni Egyesiilet HACS 2 2010. &y akidber hgn’;’;{::“l. nap
vanatkozaé feladatait 100 %i-han ellauws, (

az MV altal igazolandd 40%-og me’r};é‘lg 100 %,

Ditum: 2010. december 9.

. Kirendeltség-vezetd alairdsn
" Amennyiben az Al illelve AZ-AJ figyintézoshez kapesotddo feladatok, tlemezds szerinti elldtdsa ax oktaber-
elst napjt megelBzden mar (ljesiliek. akkor aularmatikusan maximdlis

november teljesitési (deszak
teljesitési szazalék adhatd,
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